
議会だより発行までの役割（基本形） 

 

 

発行 

編集企画 

議運・総務経済・厚生文教各

委員会の代表（正副を想定） 

「各委員会活動報

告」の原稿作成 

正副を中心に委員が協力して執筆 

上記以外の原稿作成 

業者との調整 

事務局が協力 

事務局が実施 

事務局参加 

議会だよりの掲載内

容、ボリューム、特集

などを決定 

委員会での議論や争点

など、町民に周知した

い内容をまとめる 

委員会ページ以外の掲載

事項を作成。入稿・校正

など業者との調整 

議運メンバーのうち、 

総務経済担当委員 

（７月～１２月） 

厚生文教担当委員 

（１月～６月） 

議運メンバーのうち、 

総務経済担当委員 

（７月～１２月） 

厚生文教担当委員 

（１月～６月） 

新規 

新規 

資料２－１ 

編集後記作成 

担当委員会のうち３名が執筆 

（議運メンバーは最低１名） 

新規 

校了 



議会だより発行スケジュール（案）

１月 ２月 ３月

25 26 27 28 29 30 31 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12

議運

原稿 原稿

校正 校正 校正 校正 校正

作成 作成 作成

修正 修正 修正 修正 修正 印刷 印刷 印刷 製本

議運 議運 議運

原稿 原稿 原稿 原稿 入稿 原稿 原稿 原稿 原稿 原稿 原稿 原稿 原稿

モニター依頼 校正 校正 モニター期限 校正 校正 校正 校正

作成 作成 初校 作成 作成 作成 作成 作成

修正 修正 修正 修正 修正 印刷 印刷 印刷 製本

議運

原稿 原稿 原稿 原稿 原稿

モニター依頼

※月初めの議運の５日前（２５日から２８日くらいの間）までに

　各委員会（議運・総務・厚生）代表+事務局にて編集企画会議を開催。

　全体ページのボリュームや掲載内容、委員会ページなどについて確認。

２月号

議員

校
了

発
行

事務局

業者

委員会ページの原稿作成

４月号

議員

事務局

業者

３月号

議員

事務局

業者

委員会ページの原稿作成

編集／企画
（両委員会代表+事務

局）

編集企画会議
（各委員会代表
+事務局）

各委員会で委員会ページについて検討確認

委員会ページの原稿作成

校
了

発
行

編集・企画会議の体制（役割分担、

作業フロー等）詳細について制度

設計・要領改正が必要

各委員会の具体的作業内容・委員

会内の役割分担について制度設

計・要領改正が必要

（改善策）

①議運メンバー以外の参画

なぜ必要か→議員視点での紙面

・編集後記への議運メンバー以外の参加

②委員会ページの充実

なぜ必要か→読んでもらうための内容の充実、議員視点での活動を町民に伝える

・事務局との連携

・話題、タイムリー性、議論の経過など

（改善策）

③紙面の工夫

・イラスト、図、グラフの有効活用

・QRコードの活用、わかりやすく目を引くタイトル、余白の活用

・議会用語解説の活用

・一般質問ページのスペース検討

④担当委員会期間の検討

・７月～１２月号 総務経済常任委員会

・１月～６月号 厚生文教常任委員会

⑤芽室町議会広報編集発行要領の見直し

・第５条２項、第６条２項に記載の「まめ通信」部分の削除

入稿・校正は各委員会の進捗状況、

開催状況を踏まえて、事務局と随

時相談


